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NOTA:
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IGUALDAD LABORAL Y NO DISCRIMINACION, publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 19 de octubre de 2015, cuando se menciona
algtin cargo en el presente documento normativo del Organismo, se
refiere indistintamente a mujer u hombre.
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TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

BASES GENERALES PARA EL REGISTRO, AFECTACION, DISPOSICION FINAL

Y BAJA DE BIENES MUEBLES DE TELECOMUNICACIONES DE MEXICO NUMERO:

TCM-6330-D02-19

INTRODUCCION

Telecomunicaciones de México esta inserto en el proceso constante de modernizacion y mejora que
incluye a todas las unidades administrativas que lo conforman, asi como los servicios que presta a sus
usuarios y publico en general.

El presente documento modifica las “Bases Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Finaly
Baja de Bienes Muebles de Telecomunicaciones de México” TCM-6303-D02-17 con namero de DPEII
384 de fecha 27 de septiembre de 2017.

Con fundamento en lo dispuesto por los Articulos 129 y 139 de la Ley General de Bienes Nacionales
Vigente, Telecomunicaciones de México emite estas Bases Generales para el Registro, Afectacion,
Disposicién Final y Baja de Bienes Muebles de su propiedad, siempre que los mismos estén a su
servicio o formen parte de sus activos fijos.

Estas Bases tienen por objeto orientar la operaciéon de Telecomunicaciones de México en relacion con
los actos del registro, afectacion, disposicion final y baja de bienes muebles a su servicio o integrantes
de sus activos fijos, que dejen de serle fttiles, en el marco previsto por la Ley General de Bienes
Nacionales, seran de aplicacion obligatoria y general, salvo que exista una disposicién legal o
administrativa que los regule de manera especifica, a fin de lograr una rendicion de cuentas de activo
fijo transparente y el registro adecuado de los movimientos en los inventarios.

Area emisora Sustituye a Fecha de Elaboracién
Bases Generales para el Registro, Afectacion,
GERENCIA DE ALMACENES \ Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles de AGOSTO DE 2018
Telecomunicaciones de México. Agosto 2017.
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MARCO JURIDICO

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.

Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 5 de febrero de 1917.

Articulos 25, 28-parrafos cuarto y quinto, 90 y 134.

(Uitima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de agosto de 2018).

1.- LEYES

o LEY GENERAL DE BIENES NACIONALES.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de mayo de 2004.
(Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 19 de enero de 2018).

¢ LEY FEDERAL DE LAS ENTIDADES PARAESTATALES.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de mayo de 1986.
(Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018).

o LEY MONETARIA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacidén el 27 de julio de 1931.
(Reforma y Adicién publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de enero de 2009).

o LEY DE PLANEACION.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion del 5 de enero de 1983.
(Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacidon el 16 de febrero de 2018).

¢ LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de marzo de 2006.
(Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 30 de diciembre de 2015).

¢ LEY DEL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de diciembre de 1978.
(Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de ia Federacién el 30 de noviembre de 20186).

e LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.
qulicada en el Diario Oficial de la Federacion del 29 de diciembre de 1976.
(Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 15 de junio de 2018).

o LEY FEDERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 13 de marzo de 2002.
(Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 18 de julio de 2016).
“ley Abrogada a partir del 18-07-2017” por decreto DOF 18-07-2016

o LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 18 de julio de 2016.
“Texto vigente a partir del 19-07-2017"

e LEY FEDERAL DE RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de diciembre de 1982.
{Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 18 de julio de 2016).

Area emisora Sustituye a Fecha de Elaboracion
Bases Generales para el Registro, Afectacion,
GERENCIA DE ALMACENES \ Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles de AGOSTO DE 2018
Telecomunicaciones de México. Agosto 2017.
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LEY FEDERAL DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de agosto de 1994.
(Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 18 de mayo de 2018).

LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de diciembre de 2008.
(Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 30 de enero de 2018).

LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 11 de junio de 2002,
“Ley Abrogada a partir 09-05-2016".

LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de mayo de 2015.

LEY DE FISCALIZACION Y RENDICION DE CUENTAS DE LA FEDERACION.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 18 de julio de 2016.

2.- CODIGOS

e

CODIGO CIVIL FEDERAL.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de mayo de 1928.
(Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 09 de marzo de 2018).

CODIGO FEDERAL DE PROCEDIMIENTOS CIVILES.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de febrero de 1943.
(Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 9 de abril de 2012).

CODIGO DE COMERCIO.
Pyblicado en el Diario Oficial de la Federacién el 7 de octubre de 1889.
(Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de marzo de 2018).

CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de diciembre de 1981.
(Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 25 de junio 2018).

3.- REGLAMENTOS

REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE LAS ENTIDADES PARAESTATALES.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de enero de 1990.
(Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 23 de noviembre de 2010).

REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006.
{Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 30 de marzo de 2016).

Area emisora Sustituye a Fecha de Elaboracién
Bases Generales para el Registro, Afectacion,

GERENCIA DE ALMACENES Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles de AGOSTO DE 2018
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¢ REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA GUBERNAMENTAL.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 11 de junio de 2003.

o REGLAMENTO DE LA LEY DEL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de diciembre de 2006.
(Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 25 de septiembre de 2014).

4.- DECRETOS

e DECRETO POR EL QUE SE CREA EL ORGANISMO DESCENTRALIZADO DENOMINADO
TELEGRAFOS NACIONALES.
Publicado® en el Diario Oficial de la Federacion el 20 dé agosto de 1986.
(Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 14 de abril de 2011)

« DECRETO POR EL QUE SE MODIFICA LA DENOMINACION DEL ORGANISMO DESCENTRALIZADO
TELEGRAFOS NACIONALES.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 17 de noviembre de 1989.

« DECRETO POR EL QUE SE REFORMAN LOS ARTICULOS 1° Y 3° FRACCIONES I, 1I y ViL Y SE
DEROGA LA FRACCION Il DEL ARTICULO 3° POR EL QUE SE CREO EL ORGANISMO
DESCENTRALIZADO TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de octubre de 1990.
Fe de Erratas, publicado en el DOF el 30 de octubre de 1990.

o DECRETO POR EL QUE SE REFORMAN LOS ARTICULOS 1°; 3°; 6°; 8°, FRACCIONES Il Y Xill; 9°,
PARRAFOS PRIMERO, SEGUNDO Y TERCERO; 10° FRACCIONES Il Y VHI; 12 Y 13; Y SE ADICIONA
LA FRACCION VIl AL ARTICULO 10°, DEL DECRETO POR EL QUE SE CREA EL ORGANISMO
DESCENTRALIZADO TELEGRAFOS NACIONALES HOY DENOMINADO TELECOMUNICACIONES DE
MEXICO (documento completo).

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de abril de 2011.

o« DECRETO POR EL QUE SE REFORMAN LOS ARTICULOS 1°; 3° 4°; 5°, FRACCIONES ll Y XVIi; 6°,
PARRAFO SEGUNDO, 9°, FRACCIONES Ill Y VII; Y SE ADICIONA LA FRACCION Vil AL ARTICULO
9°, SE REFORMAN LOS ARTICULOS 12° 14° 15° 18° 23° 24° Y 25° SE ADICIONAN LOS
ARTICULOS 24 BIS Y 25 BIS; SE ADICIONA AL ARTICULO 27° LA FRACCION XXIX BIS Y SE
DEROGA DEL ARTICULO 28° LA FRACCION XilI Y SE ADICIONA LA FRACCION X! BIS Y SE
REFORMA EL ARTICULO 30° DEL ESTATUTO ORGANICO DE TELECOMUNICACIONES DE
MEXICO.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el @ de diciembre de 2011.
(Ultima actualizacién en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de mayo de 2014).

e DECRETO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA FEDERACION PARA EL EJERCICIO FISCAL
DE 2017.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 30 de noviembre de 2016.

o DECRETO POR EL QUE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
FEDERAL, LA PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA, LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA Y LOS ORGANOS
DESCONCENTRADOS DONARAN A TiTULO GRATUITO A LA COMISION NACIONAL DE LIBROS

Area emisora Sustituye a Fecha de Elahoracion
Bases Generales para el Registro, Afectacion,
GERENCIA DE ALMACENES Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles de AGOSTO DE 2018
Telecomunicaciones de México. Agosto 2017.
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DE TEXTO GRATUITOS, EL DESECHO DE PAPEL Y CARTON A SU SERVICIO CUANDO YA NO LES
SEAN UTILES
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 21 de febrero de 2006.

e DECRETO QUE REFORMA Y ADICIONA DIVERSAS DISPOSICIONES DE LA CONSTITUCION
POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, EN MATERIA DE DESINDEXACION DEL
SALARIO MINIMO.

Publicada en el DOF el dia 27 de enero de 2016.

« DECRETO POR EL QUE SE REFORMAN Y ADICIONAN DIVERSAS DISPOSICIONES DEL
REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Y DEL
REGLAMENTO DEL INSTITUTO DE ADMINISTRACION Y AVALUOS DE BIENES NACIONALES.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 12 de enero de 2017.

5.- OTRAS DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS

e ESTATUTO ORGANICO DE TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de agosto de 2006.
(Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 14 febrero de 2018)

o ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LAS DISPOSICIONES EN MATERIA DE
RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 16 de julio de 2010.
(Ultima modificacion publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 5 de abril de 2016).

e NORMAS GENERALES PARA EL REGISTRO,' AFECTACION, DISPOSICION FINAL Y BAJA DE
BIENES MUEBLES. DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL CENTRALIZADA.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de diciembre de 2004.

¢ NORMA MEXICANA NMX-R-025-SCFI-2015 EN IGUALDAD LABORAL Y NO DISCRIMINACION
Secretaria de Economia. - Subsecretaria de Competitividad y Normatividad. - Direccion General de
Normas.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 19 de octubre de 2015.

MANUAL DE ORGANIZACION INSTITUCIONAL DE TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.

Vigente.
Area emisora Sustituye a Fecha de Elaboracion
3 Bases Generales para el Registro, Afectacion,
GERENCIA DE ALMACENES\ Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles de AGOSTO DE 2018
L\ Telecomunicaciones de México. Agosto 2017.
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OBJETIVO

Establecer el marco normativo interno que regule el registro, afectacién, disposicién final y baja de
bienes muebles inventariales, de consumo y sus desechos propiedad del Organismo, bajo criterios de

racionalidad y reaprovechamiento de {os recursos materiales.

Area emisora Sustituye a Fecha de Elaboracion
Bases Generales para el Registro, Afectacion,
GERENCIA DE ALMACENES RQ‘ Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles de AGOSTO DE 2018

N Telecomunicaciones de México. Agosto 2017.
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CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES.

PRIMERA. - Las presentes bases establecen los criterios de caracter general para el registro,
afectacion, disposicion final y baja de los bienes muebles de propiedad de TELECOMM y que estén al
servicio de éste.

SEGUNDA. - El Director de Administracion emitirad los lineamientos y procedimientos institucionales
especificos, instructivos y formatos que se requieran para la adecuada administracién y control de los
bienes muebles, almacenes e inventarios, con apego en la normatividad aplicable en {a materia.

TERCERA. - La aplicacidon de estas bases se llevara a cabo sin perjuicio y en lo que no se oponga a las
disposiciones legales y reglamentarias que regulen los actos que se especifiquen en este documento.

CAPITULON
REGISTRO Y AFECTACION.

CUARTA. - Para efectos del registro de los bienes en inventarios, éstos se clasificaran en
instrumentales y de consumo, conforme a las definiciones contenidas en el glosario de términos.

QUINTA. - La Secretaria emitird y mantendra actualizado el CABM. TELECOMM debera solicitar a la
Secretaria que determine la clasificacion e incorporacion de los bienes que adquieran, y que no estén
considerados en dicho catalogo.

Para tales fines, Telecomm, cuando sea necesario, remitira a la Secretaria la siguiente informacién por
escrito o utilizando tecnologias de la informacion, siempre que se garanticen los principios de
fiabilidad, integridad e inalterabilidad:

1. Solicitud de inclusion.
2. Indicacion de si son de propiedad federal.

Se encuentran excluidos del CABM los bienes que se encuentran en arrendamiento puro o financiero,
asi como aquellos que no forman parte del titulo quinto de la Ley.

3. Sefialamiento de que no fueron localizados en el CABM.

4. Nombre del bien sin marca, modelo, tamafio u otra especificacion ya que en el CABM no contempla
este tipo de especificaciones.

5. Uso especifico del bien y descripcion fisica. Traduccién al espaiol de la denominacién del bien.

6. Partida presupuestal con la cual se debe adquirir el bien de acuerdo con el clasificador por objeto del
gasto para la Administracion Pablica Federal.

7. Datos de algun contacto para proporcionar informacién adicional, tales como nombre, cargo, correo
electrénico y teléfono.

8. Fotografia de los bienes en aquellos casos en que no son facilmente identificables.

9. Propuesta que de acuerdo a la estructura del CABM (grupo, subgrupo, etc.) se puede incluir para la
clave del bien, y

10. Otra que Telecomm estime apoyara a la identificacion del bien.

E informara sobre la procedencia del registro en el CABM, asi como la clave asignada a los bienes en
un plazo no mayor a quince dias habiles a partir de que se recibié la informacién minima necesaria; en

Area emisora Sustituye a Fecha de Elaboracion

Bases Generales para el Registro, Afectacion,
Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles de AGOSTO DE 2018
h Telecomunicaciones de México. Agosto 2017.
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su caso, comunicaréa la clave identificada del CABM con la cual debera registrarse en el inventario de
Telecomm.

Cuando los bienes se encuentren dentro de algin grupo que no les corresponda conforme al CABM,
Telecomm debera proceder Unicamente a su reclasificacion.

SEXTA. - A los bienes instrumentales se les asignard nimero de inventario, para ello la Gerencia de
Almacenes sera la Gnica facultada para proporcionar nimero a los bienes instrumentales dicho namero
se conforma: del identificador del grupo, seguido por la letra “A” (afio de adquisicion), dos digitos
correspondientes al ejercicio fiscal y cuatro digitos consecutivos, cuya numeracion se reiniciara cada
ejercicio fiscal. El control inventarial se llevard en forma documental y electrénica y los nameros
deberan coincidir con los que aparezcan etiquetados 0 emplacados en los bienes.

Respecto de los bienes de consumo se llevara un registro global.

SEPTIMA. - El responsable de la Gerencia de Almacenes dara de alta los bienes en los inventarios a
valor de adquisicion.

a) Los bienes que, en su caso, produzca la entidad se registraran de acuerdo con su costo de
produccién y se realizara el registro inventarial conforme al procedimiento correspondiente.

b) En caso de no conocerse el valor de adquisiciéon de algin bien, el mismo podra ser asignado,
para fines administrativos de inventario por el responsable de los recursos materiales,
considerando el valor de otros bienes con caracteristicas similares o, en su defecto, el que se
obtenga a través de otros mecanismos que juzgue pertinentes.

OCTAVA.- En el caso de que Telecomm carezca del documento que acredite la propiedad del bien, para
Areas Centrales, la Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios Generales instruira al Gerente de
Almacenes para que elabore el acta en la que se hara constar que dicho bien es de propiedad federal y
que figura en los inventarios respectivos, en Gerencias Regionales y/o Estatales, el Gerente sera quien
elabore el acta correspondiente misma que turnarid a la Gerencia de Almacenes para su registro
inventarial correspondiente.

NOVENA. - la Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios Generales instruira al Gerente de Almacenes para
determinar en Areas Centrales a los servidores publicos encargados de operar los mecanismos de
control de los bienes que ingresen al Organismo a través de areas distintas del almacén.

DECIMA. - La asignacién de los bienes muebles a un area, persona y/o servicio, deberad determinarse
atendiendo a las necesidades reales para la prestacion del servicio de que se trate, y se controlara a
través del Formato “Nota de Afectacion o traspaso de Bienes Muebles” (Ver procedimiento del Manual
de Procedimientos para la Administracion y Control de Bienes Muebles) en los que se indicara el area,
persona ylo servicio de asignacion del bien.

a) Los bienes deberéan utilizarse exclusivamente para el servicio al que estén afectos.

b) Para cambiar la afectacién de un bien deberan modificarse los documentos correspondientes,
dejando constancia del cambio en la “Nota de Afectacién o traspaso de Bienes Muebles”

DECIMA PRIMERA. - Los bienes instrumentales son controlados mediante un resguardo en un formato
denominado “Resguardo de Bienes Muebles”.
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DECIMA SEGUNDA. - El Director de Administracion establecera las medidas necesarias para realizar
inventarios fisicos totales cuando menos una vez al afio y por muestreo fisico cuando menos cada tres
meses, cotejando los bienes contra los registros en los inventarios.

Cuando como resultado de la realizaciéon de inventarios los bienes no sean localizados, se efectuaran
las investigaciones necesarias para su localizacién por parte del servidor publico que tenga el
resguardo del bien correspondiente. Si una vez agotadas las investigaciones correspondientes los
bienes no son encontrados, se levantara el acta administrativa y se notificara al Organo Interno de
Control a efecto de que, en su caso, se determinen las responsabilidades a que haya lugar,
considerando para tal fin lo dispuesto en la base Quincuagésima Segunda.

DECIMA TERCERA. - Cuando el bien se hubiere extraviado, robado o siniestrado, el titular de la cuenta
inventarial debera levantar acta administrativa haciendo constar los hechos, asi como cumplir con los
demas actos y formalidades estdblecidos en la legisla¢ion aplicable en cada caso, procediéndose’a la
baja inventarial del bien.

a) En los casos de hienes robados, extraviados o siniestrados, se procedera a su desincorporacion
patrimonial previo pago correspondiente por la aseguradora y/o el servidor publico responsable
del uso del bien.

DECIMA CUARTA. - En todos los casos de donaciones en especie que reciba Telecomm debera
sujetarse a lo previsto en las Politicas Generales del Manual de Procedimientos para la Administracién
y Control de Bienes Muebles.

DECIMA QUINTA.-. En términos de lo dispuesto en el articulo 137 de la Ley, la contribucion del
comodato de bienes al cumplimiento de metas y programas del Gobierno Federal, asi como los
términos del control y seguimiento correspondientes, deberdn hacerse constar en el contrato
respectivo, el cual debera ser suscrito por el Director de Administraciéon Financiera.

CAPITULO Ill ’
DEL ACUERDO ADMINISTRATIVO DE DESINCORPORACION.

Este Capitulo no aplica para el Organismo, por lo que se omiten las bases Décima Sexta a la Décima
Novena.
CAPITULO IV
DISPOSICION FINAL Y BAJA.

VIGESIMA. - La Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios Generales debera establecer las

medidas que sean necesarias para evitar la acumulacidén de bienes no Gtiles, asi como desechos de los
mismos.

VIGESIMA PRIMERA. - Telecomm por conducto de la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios
Generales, llevara a cabo la enajenacion o destruccidén de sus bienes sélo cuando hayan dejado de ser
utiles, y en las Gerencias Regionales y/o Estatales sera el Gerente o a quien designe éste.
El dictamen de no utilidad y la propuesta de disposicion final del bien estaran a cargo de:

A. EN EL AREA CENTRAL:

1.- La elaboracidn del dictamen de no utilidad. - Debera realizarse a través de una inspeccion fisica
en el lugar en que se encuentran los bienes teniendo en cuenta que su autorizacion recaera en un
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servidor publico con rango no inferior a Gerente, que podra auxiliarse por servidor publico, técnico o
en su caso por personal especializado en la materia.

El titular de la Direccion de Administracion designara al (los) servidor(es) publico{s) con rango no
inferior a Gerente, quien elaborara el dictamen de no utilidad, para el caso de mobiliario y equipo de
administracion, vehiculos terrestres y bienes de consumo previa revision fisica, para lo cual podran
auxiliarse de un servidor publico, técnico o personal especializado en la materia.

El titular de la Direccién de la Red de Telecomunicaciones y Mexsat designara al (los) servidor(es)
publico(s) con rango no inferior a Gerente, quien elaborara el dictamen de no utilidad, para el caso
de maquinaria, herramientas, aparatos y equipos satelitales previa revisidén fisica, para lo cual
podran auxiliarse de un servidor pablico, técnico o personal especializado en la materia.

El titular de la Direccién de la Red de Sucursales designara al (los) servidor(es) ptblico(s) con rango
no inferior a Gerente, quien elaborard el dictamen de no utilidad, para el caso de equipos de
computo’'y softwares previa révisidn fisica, para lo cual podran auxiliarseé de un servidor ptblico,
técnico o personal especializado en la materia.

El titular de la Direccién de Recursos Humanos designara al (los) servidor(es) pablico(s) con rango
no inferior a Gerente, quien elaborara el dictamen de no utilidad, para el caso de acervo Bibliografico
previa revisién fisica, para lo cual podran auxiliarse de un servidor publico, técnico o personal
especializado en la materia.

El titular de la Direcciéon de Planeacién, Evaluacion e Informacion Institucional designara al (los)
servidor(es) publico(s) con rango no inferior a Gerente, quien elaborara el dictamen de no utilidad,
para el caso de acervo Museografico previa revision fisica, para lo cual podran auxiliarse de un
servidor publico, técnico o personal especializado en la materia.

La designacion de los servidores puablicos quienes elaboraran el dictamen de no utilidad, debera
notificarse mediante oficio al Director de Administracion para su difusion en las areas centrales y se
debera actualizar cuando exista un cambio.

2.- La autorizacion del dictamen de no utilidad. - Correspondera a la Subdireccion de Recursos
Materiales y Servicios Generales.

3.- La seleccion de los procedimientos para la enajenacion de bienes corresponderda a la
Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales y se realizara con criterios de economia,
eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren las mejores condiciones para el
Organismo y bajo los montos establecidos en la Ley General de Bienes Nacionales.

B. EN LAS GERENCIAS REGIONALES Y/O ESTATALES:

1.- La elaboracién del dictamen de no utilidad. Los Gerentes Regionales y/o Estatales deberan
designar al servidor publico, técnico o personal especializado en la materia que llevara a cabo la
revision, elaboracioén y firma del dictamen de no utilidad conjuntamente con el titular de la Gerencia.

Los Gerentes Regionales y/o Estatales deberan notificar de tal designacién por escrito a la Direccién
de Administraciéon, en caso de no contar con ella, no procedera la autorizacién de la disposicién
final, la cual se actualizara cuando exista algiin cambio de titular de la Gerencia.

2.- La autorizacidén del dictamen de no utilidad y la propuesta de disposicion final. - Correspondera a
los Gerentes Regionales y/o Estatales de Telecomunicaciones de México.

3.- La seleccién de los procedimientos para la enajenacién de bienes. - Corresponderad a los
Gerentes Regionales y/o Estatales y se realizard con criterios de economia, eficacia, eficiencia,
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imparcialidad y honradez que aseguren las mejores condiciones para Telecomm y bajo los montos
establecidos en la Ley General de Bienes Nacionales.

El dictamen de no utilidad, contendra cuando menos lo siguiente:

a. La identificaciéon de los bienes no titiles. En este caso podrad anexarse una lista en la que se
identifiqguen dichos bienes; asi como, el niimero de inventario correspondiente.

b. La determinacion de los bienes que aiin no son considerados como desecho, o bien se
encuentran con esta caracteristica.

c. La descripcién de manera clara y contundente del porqué los bienes no son ttiles, de acuerdo a
lo descrito en el Glosario de Términos, de las presentes bases.

d. En su caso, la determinacidn de si se ubican en los supuestos del cuarto parrafo del articulo 131
.de la Ley.

e. Fecha de elaboracién, asi como el nombre, cargo y firma de quien elabora y autoriza.

f. En su caso, otra informacion que se considere necesaria para apoyar el dictamen de no utilidad,
tales como las normas emitidas conforme a la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion;
estudio costo beneficio, dictAmenes elaborados por peritos, etc.

VIGESIMA SEGUNDA. - El Director de Administracion autorizara de manera indelegable, a mas tardar el
31 de enero de cada ejercicio fiscal, el Programa Anual de Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles.
Este programa soélo podrd ser modificado por dicho servidor publico y, las adecuaciones
correspondientes podran realizarse antes de concluir el ejercicio que corresponda.

a) Las adecuaciones podran referirse, entre otras, a cambios en la disposicién final o en la
eliminacion o adicién de bienes o desechos.

b) Una vez autorizado el programa debe difundirse, dentro de los cinco dias habiles siguientes a su
autorizacién, en la pagina de internet del Organismo.

El Programa Anual de Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles, se integrard con base en la
informaciéon que rindan las unidades administrativas (area Central) y Gerencias Regionales ylo
Estatales quienes deberan enviar la informacion correspondiente a los bienes muebles, a los que se
pretenda determinar en disposicién final durante el siguiente ejercicio a mas tardar el 1 de noviembre
de cada ejercicio fiscal a la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales, a fin de que por
su conducto, una vez autorizado por el Director de Administracion Financiera, sea presentado a
consideracion del Comité en la sesion correspondiente.

VIGESIMA TERCERA. -Telecomm procurara efectuar la venta de sus bienes dentro de la circunscripcién
territorial o regional en donde se encuentren, por lo que, para determinar el procedimiento de venta
aplicabie en cada circunscripcion, debera tomar como referencia Gnicamente el monto del valor minimo
de dichos bienes, sin que la mencionada venta sea considerada como una accién para evitar la
instrumentacion de una licitacién publica.

VIGESIMA CUARTA. - Correspondera a la Subdireccion de los Recursos Materiales y Servicios
Generales, verificar la capacidad legal y profesional de los valuadores distintos al Instituto de
Administracién y Avallios de Bienes Nacionales, instituciones de crédito y corredores publicos que
pretendan contratar.
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a)

L.a vigencia del avaltio sera determinada por el valuador de acuerdo con su experiencia
profesional, sin que en ningn caso pueda ser menor a ciento ochenta dias naturales. En su
caso, se incluird una férmula o mecanismo para actualizar el avalGo.

b) Telecomm no deberd ordenar la practica de avallos respecto de los desechos de bienes

d)

comprendidos en la lista. Cuando se considere que el valor incluido en dicha lista no refleja las
condiciones prevalecientes en el mercado, la Subdireccién de los Recursos Materiales y
Servicios Generales debera comunicarlo a la Secretaria.

En los avallios que se emitan debera establecerse tnicamente el valor comercial el cual se
define como el valor mas probable estimado, por el cual un bien se intercambiaria en la fecha
del avallio entre un comprador y un vendedor actuando por voluntad propia, en una operacién
sin intermediarios, con un plazo razonable de exposicion donde ambas partes actuan con
conocimiento de los hechos pertinentes, con prudencia y sin compulsion.

Cuando se demuestre que los avaltios no fueron emitidos en los términos establecidos en el
contrato respectivo o se incurrié en practicas indebidas, los valuadores seran sancionados en
términos de las disposiciones legales correspondientes.

VIGESIMA QUINTA. - El valor minimo de venta considerado debera estar vigente cuando menos hasta
 la fecha en que se difunda o publigue la convocatoria o en la fecha en que se entreguen las invitaciones
a cuando menos tres personas, seglin sea el caso.

a)

En los casos de adjudicacién directa, permuta o dacion en pago, el valor minimo de venta
debera estar vigente en la fecha en que se formalice la operacién respectiva.

VIGESIMA SEXTA. - Para determinar el valor minimo de venta en el caso de vehiculos, Telecomm, debera:

a) Aplicar la Guia EBC o Libro Azul (Guia de Informacion a Comerciantes de Automodviles y

d)

Camiones y Aseguradores de la Republica Mexicana), edicion mensual o trimestral que
corresponda, a fin de establecer el valor promedio de los vehiculos, el cual se obtendra de la
suma del precio de venta y el precio de compra dividido entre dos.

Verificar fisicamente cada vehiculo llenando el formato que para tal efecto se presenta en los
anexos formato 2 de las presentes Bases, con la finalidad de obtener el factor de vida dtil de los
vehiculos, mismo que resultara de la aplicacion de las puntuaciones respectivas de cada uno de
los conceptos de dicho formato, y

Multiplicar el factor de vida util por el valor promedio obtenido.

Cuando se trate de vehiculos cuyos valores no aparezcan en la Guia EBC o Libro Azul (Guia de
Informacidon a Comerciantes de Automéviles y Camiones y Aseguradores de la Repiblica
Mexicana), o bien de aquellos que debido al servicio al cual fueron afectos hubieren sufrido
modificaciones y sus caracteristicas no estén plenamente identificadas en el mencionado
documento, como pueden ser, entre otros, camiones con cajas de carga, pipas-tanque y
ambulancias, su valor sera determinado mediante avalto.

Cuando los vehiculos, por su estado fisico se consideren como desecho ferroso, la
determinacién de su valor minimo debera obtenerse con base en la lista.

En el supuesto de que los vehiculos se encuentren con los motores desbielados, las
transmisiones o tracciones dafiadas, o que para su uso se requiera efectuar reparaciones
mayores, el valor correspondiente se determinaré a través de avallio, salvo que se encuentren
en el estado fisico que se indica en el parrafo precedente.
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g) El Gerente de Servicios Generales, Mantenimiento a Bienes Muebles, Inmuebles y Seguros
Patrimoniales, designara a los servidores publicos encargados de proporcionar copia de la Guia
EBC para obtener el valor minimo de los vehiculos, conforme a lo dispuesto en este numeral.

VIGESIMA SEPTIMA. - Telecomm podra vender bienes mediante los procedimientos de:
a) Licitacién publica incluyendo la subasta.
b) Invitaciéon a cuando menos tres personas, o
¢) Adjudicacién directa.

d) Para fines de estas bases la licitacion publica inicia con la publicacién de la convocatoria
en los términos indicados en el presente documento y la invitacién a cuando menos tres
personas con la entrega de la primera invitacién; ambas concluyen con el fallo.

e) La donacioén, la permuta, la dacién en pago, y el comodato inician con la presentacion al
Comité y, en su caso con la autorizacién del Director de Administracién y concluyen con la
entrega de los bienes, a excepcion del Comodato, en el que termina con la restitucién de
los bienes a Telecomm.

 VIGESIMA OCTAVA. - Con el objeto de que la seleccion de los procedimientos para la venta de bienes
se realice con criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren las
mejores condiciones para el Estado, Telecomm podra llevar a cabo la venta de bienes sin sujetarse al
procedimiento de licitacién publica, a través del procedimiento de adjudicacién directa cuando el valor
de los bienes no sea superior al equivalente a mil UMA. Cuando el valor de los bienes no rebase el
equivalente a cuatro mil UMA, Telecomm por conducto de la Subdireccién de Recursos Materiales y
Servicios Generales, bajo su responsabilidad, podra convocar a una invitacién a cuando menos tres
personas, por considerarse actualizado el supuesto de excepcion de situacion extraordinaria, debido a
los costos que implicaria su publicacion en el Diario Oficial de la Federacion, sin requerir autorizacion
de la Secretaria.

VIGESIMA NOVENA. - Las convocatorias publicas para la venta de los bienes deberan difundirse por un
solo dia en el Diario Oficial de la Federacion, en la respectiva pagina de Internet y, en su caso, en los
medios electrénicos que establezca la Secretaria.

a) Por causas justificadas, Telecomm por conducto de la Subdireccion de Recursos Materiales y
Servicios Generales podra difundir en otras publicaciones la venta de los bienes muebles,
siempre que ello no sea motivo para aumentar el valor de las bases de tener éstas un costo.

b) Las convocatorias podran referirse a una o mas licitaciones y contendran como minimo los
siguientes datos:

L Nombre del Organismo y area convocante.
1L Descripcion general, cantidad y unidad de medida de los bienes.
. Valor para venta de los bienes.

V. Lugar(es), fechas y horarios en que los interesados podran obtener las bases y, en
su caso, precio y forma de pago de las mismas.

V. Telecomm podra libremente determinar si las bases se entregaran en forma gratuita
o tendrdn un precio, en cuyo caso podran ser revisadas por los interesados
previamente a su pago, el cual sera requisito para participar en la licitacion.
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VI Lugar(es), fechas y horarios de acceso a los bienes.
ViL Forma y porcentaje de la garantia de sostenimiento de las ofertas.
VIIL Lugar, fecha y hora de celebracion de los actos de presentacion y apertura de
ofertas y de fallo y, en su caso, de la junta de aclaraciones a las bases.
IX. Plazo maximo en que deberan ser retirados los bienes, y
X. Sefialamiento de que se procedera a la subasta de los bienes que no se logre su
venta, siendo postura legal en primera almoneda las dos terceras partes del valor
para venta considerado para la licitacion, y un 10% menos en segunda almoneda.
¢) El acto de presentacién y apertura de ofertas debera celebrarse dentro de un plazo no inferior a
diez dias habiles contados a partir de la fecha de publicacién en el Diario Oficial de la
Federacion.

d) En el Area Central la Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios Generales debera firmar
las convocatorias de las licitaciones publicas y en las Gerencias Regionales y/o Estatales, el
Gerente correspondiente.

TRIGESIMA. - Las bases que emita Telecomm para la licitacién publica se pondran a disposicién de los
‘interesados, tanto en el domicilio sefialado al efecto como en la pagina electrénica del area convocante,

a partir del di

a de inicio de la difusion, hasta inclusive el segundo dia hébil previo al del acto de

presentacién y apertura de ofertas.

a) Las bases deberan contener como minimo lo siguiente:

VL
Vit

Vil

Nombre del Organismo y area convocante.
Descripcion detallada y valor para venta de los bienes.

Requisitos que deberan cumplir quienes deseen participar, como son: la acreditacién de
la personalidad del participante, la obligacion de garantizar el sostenimiento de la oferta,
de presentar la oferta en un solo sobre cerrado y, en su caso, de exhibir el comprobante
de pago de las bases.

Telecomm podra incluir otros requisitos, siempre y cuando se indique en las bases el
objeto de ello y no limiten la libre participacion de los interesados, como seria el caso,
entre otros de que sdélo pueden participar en una partida.

Sefialamiento de la obligatoriedad de una declaracion de integridad, a través de la cual
los licitantes, bajo protesta de decir verdad, manifiesten que se abstendran de toda
conducta tendiente a lograr cualquier ventaja indebida.

Instrucciones para la presentacion de las ofertas.

Lugar, fecha y hora de celebracién de los actos de presentacién y apertura de ofertas y
emisién de fallo.

Plazo para modificar las bases de la licitacién. Solamente podran efectuarse
modificaciones hasta inclusive el segundo dia habil anterior al del acto de presentacion
y apertura de ofertas. Dichas modificaciones se haran del conocimiento de los
interesados por los mismos medios de difusion de la convocatoria, salvo que celebren
una junta de aclaraciones en la que comuniquen las modificaciones. Sera obligacién de
los interesados en participar en obtener la copia del acta de la junta de aclaraciones,
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misma que también sera colocada en la pagina de internet de Telecomm y formara parte
de las bases de la licitacion.

IX. A la junta de aclaraciones podra asistir cualquier persona, atn sin haber adquirido las
bases de licitacidn, registrando tnicamente su asistencia y absteniéndose de intervenir
durante el desarrollo de la reunion.

X. Sefalamiento de que sera causa de descalificacién el incumplimiento de alguno de los
requisitos esenciales establecidos en las bases, asi como el que las ofertas presentadas
no cubran el valor para venta fijado para los bienes. También sera motivo de
descalificacion si se comprueba que algun licitante ha acordado con otro u otros
establecer condiciones para provocar la subasta u obtener una ventaja indebida.

Xl Los licitantes cuyas propuestas se ubiquen en el supuesto referente a que no cubran el
valor para-venta fijado para los bienes, podran participar en la subasta, salve los que se
compruebe que establecieron acuerdos para provocarla u obtener alguna ventaja
indebida.

XH.  Criterios claros para la adjudicacion, entre los que se encuentra si la adjudicacién se
realizara por lote o por partida.

XHl. Indicacién de que la garantia de sostenimiento de las ofertas se hara efectiva en caso de -
que se modifiquen o retiren las mismas, o el adjudicatario incumpla sus obligaciones en
relacién con el pago.

XlV. Establecer que, de presentarse un empate, la adjudicacion se efectuard a favor del
participante que resulte ganador del sorteo manual por insaculaciéon que celebre
Telecomm en el propio acto de fallo. El sorteo consistira en la participacion de un boleto
por cada oferta que resulte empatada y depositados en una urna transparente y vacia, de
la que se extraera el boleto del participante ganador.

XV. Fecha limite de pago de los bienes adjudicados.

XVL. Lugar, plazo y condiciones para el retiro de los bienes.
XVIl.  Causas por las cuales la licitacién podra declararse desierta.
XVHI.  Las reglas a las que se sujetara la subasta de los bienes.

XiX. En su caso, la férmula o mecanismo para revisar el precio de los bienes cuando se trate
de contratos que cubren el retiro de bienes o sus desechos y ello corresponde a un
periodo al menos superior a dos meses, y

XX.  En su caso, las instrucciones para participar utilizando tecnologias de la informacién y
comunicacién, a través del sistema que establezca la Secretaria o el que desarrolle
Telecomm, siempre y cuando se garanticen los principios de fiabilidad, integridad e
inalterabilidad.

TRIGESIMA PRIMERA.- En los procedimientos de licitacion publica e invitacién a cuando menos tres
personas, Telecomm por conducto de la Subdirecciéon de Recursos Materiales y Servicios Generales,
exigira a los interesados que garanticen el sostenimiento de sus ofertas mediante cheque certificado o
de caja en favor de Telecomunicaciones de México, cuyo monto sera del diez por ciento del valor para
venta, documento que serd devuelto a los interesados al término del evento, salvo el del participante
ganador, el cual seré conservado por la convocante a titulo de garantia de pago de los bienes.

Correspondera a Telecomm por conducto de la Gerencia de Almacenes calificar y, en su caso, registrar,
conservar y devolver las garantias que los licitantes presenten.
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TRIGESIMA SEGUNDA. -Toda persona interesada que satisfaga los requisitos de las bases, tendra
derecho a participar.

a) En la fecha y hora previamente establecidas, Telecomm por conducto de la Gerencia de
Almacenes, debera iniciar el acto de presentacién y apertura de ofertas, en el que se dara
lectura en voz alta a las propuestas presentadas por cada uno de los licitantes,
informandose de aquellas que se desechen por incumplimiento de alguno de los requisitos
establecidos, precisando las causas en cada caso.

b) No sera motivo de descalificacién el incumplimiento a alglin requisito que haya establecido
Telecomm para facilitar la conduccion del procedimiento, tales como: la utilizacién de mas
de un sobre, protecciéon de datos con cinta adhesiva transparente, presentaciéon de ofertas
engargoladas o encuadernadas, varias copias de las propuestas, entre otros, y en general,
cualquier requisito cuyo propdsito no sea esencial para la venta de los bienes.

c) Telecomm por'conducto de la Gerencia de Almacenes, emitird un dictamen que servira
como base del fallo, pudiendo dar a conocer éste en el mismo acto o bien en acto ptblico
posterior, en un plazo que no excedera de cinco dias habiles contados a partir de la fecha
del acto de presentacién y apertura de ofertas.

d) Telecomm por conducto de la Gerencia de Almacenes, levantara acta a fin de dejar
constancia de los actos de presentacién y apertura de ofertas y de fallo, la cual sera firmada
por los asistentes, sin que la omision de este requisito por los licitantes pueda invalidar su
contenido y efectos.

e) A los actos de caracter publico de las licitaciones podran asistir los licitantes cuyas
propuestas hubiesen sido desechadas; asi como cualquier persona ain sin haber adquirido
las bases, en cuyo caso tinicamente registraran su asistencia y se abstendran de intervenir
durante el desarrollo de dichos actos.

TRIGESIMA TERCERA. En el caso de que el licitante ganador incumpla con el pago de los bienes,
Telecomm por conducto de la Gerencia de Almacenes, hara efectiva la garantia correspondiente y
podra adjudicarlos a la segunda o siguientes mejores ofertas que retinan los requisitos establecidos.

Sin perjuicio del ejercicio de la garantia aludida en el parrafo precedente, aquelios licitantes que por
causas imputables a los mismos no retiren los bienes en al menos dos ocasiones durante un afio,
contado a partir del dia limite que tenia para el primer retiro, estaran impedidos para participar en
procedimientos de venta de bienes que convoque Telecomm durante dos afios calendario a partir de
que le sea notificada dicha situacion.

TRIGESIMA CUARTA. Telecomm por conducto de la Gerencia de Almacenes, declarara desierta la
licitacién publica en su totalidad o en alguna(s) de sus partidas, segin sea el caso, cuando se
presenten cualquiera de los siguientes supuestos:

a) Ninguna persona adquiera las bases.
b) Nadie se registre para participar en el acto de presentacién y apertura de ofertas.

¢) Cuando los licitantes adquirieron las bases, cumplieron con los requisitos para su registro, pero
incumplieron con otros requisitos esenciales de la licitacién, entre los que se encuentran, el no
presentar oferta para la licitacion o ésta fue inferior al valor para venta o, no presentaron
garantia de sostenimiento. En este supuesto en el acta del fallo se debe indicar que se procede
a la subasta.

d} En los casos de los incisos a} y b), se debe asentar en el acta que se levante para dichos
supuestos que también se declara desierta la subasta.

Area emisora Sustituye a Fecha de Elaboracién
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TRIGESIMA QUINTA. La realizacién de la subasta se sujetara a lo siguiente:

a)

Se sefialara en la convocatoria y en las bases de licitacidon, que una vez emitido el fallo, se
procedera a la subasta en el mismo evento, respecto de las partidas que se declararon desiertas
en los términos de la trigésima cuarta inciso c) de estas bases, precisando que serd postura
legal en primera almoneda las dos terceras partes del valor para venta considerado para la
licitacion, y un 10% menos en segunda almoneda.

Debe establecerse en las bases el procedimiento que se describe en estas Bases.

Sélo podran participar quienes hubieren adquirido las bases de la licitacion; cumplido con
requisitos de registro y otorguen garantia respecto de las partidas que pretendan adquirir, la
que servira como garantia de sostenimiento de las posturas correspondientes y de pago en el
caso del ganador.

El valor de la garantia de sostenimiento sera del diez por ciento del valor para venta de la
partida o partidas en las que pretenda adquirir y podra ser presentada en las formas que se
establecen en la trigésima primera de estas Bases.

En primera almoneda se considerara “postura fegal” la que cubra al menos las dos terceras
partes del valor para venta fijado para la licitacién.

Las posturas se formularan por escrito conteniendo:

i. Elnombre y domicilio del postor.
“ii. La cantidad que se ofrezca por los bienes, y
iii. La firma autdgrafa del postor o representante registrado.

Iniciada la subasta se revisaran las posturas, desechando las que no cubran por lo menos lo
legal.

Se procedera, en su caso, a la lectura de las posturas aceptadas. Si hubiere varias se declarara
preferente la mayor y, en caso de empate, se celebrara sorteo manual sélo para efectos de dicha
declaracion, en los términos senalados en la trigésima fraccion Xl de estas bases.

Si en la primera almoneda no hubiere postura legal, se realizara enseguida una segunda,
deduciendo en ésta un diez por ciento de la postura legal anterior.

Declarada preferente una postura, se preguntara a los postores si alguno desea mejorarla en el
porcentaje o suma minimos que al efecto determine previamente la convocante en las reglas
respectivas establecidas en las bases. En el caso de que alguno la mejore antes de que
transcurran cinco minutos de hecha la pregunta, se interrogard a los demas sobre si desean
pujarla y asi sucesivamente se procedera con respecto a las pujas que se hagan. Pasados cinco
minutos sin que se mejore la titima postura o puja, se declarara fincada la subasta en favor del
postor que la hubiere hecho.

En cuanto a la formulacién de las pujas, le sera aplicable lo dispuesto en el inciso e) anterior;

Si celebrada la segunda almoneda no se hubiese presentado postura legal, se declarara desierta
la subasta.

Telecomm por conducto de la Gerencia de Almacenes, en el acta que levante con motivo de la
subasta, debera registrar todas y cada una de las posturas y pujas que se presenten, asi como
el desarrolio del evento.

Seran aplicables a la subasta, en lo que no contravengan su regulacion especifica, las
disposiciones relativas a la licitacion contenidas en las Bases respectivas.

En caso de que el postor ganador incumpla con el pago de los bienes, Telecomm hara efectiva
la garantia correspondiente y podra adjudicar dichos bienes a la segunda o siguientes mejores
posturas o pujas aceptadas, y

La subasta no debe incluirse en los procedimientos de invitacién a cuando menos {res personas
y de adjudicacién directa.
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TRIGESIMA SEXTA. - Cuando se declaren desiertas la licitacién y la subasta en una, varias o todas las
partidas, el Organismo, sin necesidad de autorizacién alguna, podra venderlas a través de los
procedimientos de invitacion a cuando menos tres personas o de adjudicacion directa a valor de segunda
almoneda.

TRIGESIMA SEPTIMA. - Telecomm por conducto de la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios
Generales, bajo su responsabilidad podra vender bienes sin sujetarse al procedimiento de licitacion
publica, celebrando los de invitacidon a cuando menos tres personas o de adjudicacién directa, segin
resulte mas conveniente al interés del Estado, cuando se esté en alguno de los siguientes supuestos:

a) Ocurran condiciones o circunstancias extraordinarias o imprevisibles, o situaciones de emergencia.

b) No existan por lo menos tres posibles interesados con capacidad legal para presentar ofertas.
L. Solicitud firmada por el responsable de los recursos materiales.
. Indicacion y'acreditamiento del supuesto que se invoca para la excepcion a la licitacion.

HI Identificacion del procedimiento que se aplicara, invitacion a cuando menos tres
personas o adjudicacién directa y, acreditamiento de al menos dos de los criterios de
eficiencia, eficacia, economia, imparcialidad y honradez que fundamentan la seleccién
del procedimiento de excepcidn.

IV. Identificacion de los bienes y su valor.

V. Copia del avallo respectivo o referencia del valor minimo, los que deberan encontrarse
vigentes tanto en la solicitud, como en lo dispuesto en el numeral 3.9.

VI.  Copia del dictamen de no utilidad.

Vil.  Tratandose de adjudicacién directa, la identificacién de quién es el adjudicatario.

TRIGESIMA OCTAVA. El procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas se llevaran a cabo
conforme a lo siguiente:
a) La invitacion debera difundirse entre los posibles interesados de manera simultanea, via
correo electronico, entre otros.

b) En las invitaciones se indicara, como minimo, la descripcidon y cantidad de los bienes a
enajenar, su valor para venta, garantia, condiciones de pago, plazo y lugar para el retiro de
los bienes y fecha del fallo.

¢} Los plazos para la presentacion de las ofertas se fijardn para cada operacién atendiendo al
tipo de bienes a enajenar, asi como a la complejidad de su elaboracién.

d) La apertura de los sobres que contengan las ofertas podré realizarse sin la presencia de los
postores correspondientes, pero invariablemente se invitard a un representante del Organo
Interno de Control en Telecomm, y

e) Las causas para declarar desierta la invitaciéon a cuando menos tres personas seran:
e Cuando no se presenten propuestas, y
¢« Cuando ninguno de los participantes satisfaga los requisitos esenciales establecidos en la
invitacion.

TRIGESIMA NOVENA. - Tratandose de la venta de desechos generados periddicamente, su
desincorporacién patrimonial debe realizarse de manera oportuna a través del procedimiento que
corresponda, sin fraccionarlos, mediante contratos con vigencia de hasta un afio. Para el caso de una
vigencia mayor se requerira la previa autorizacion del Comité, sin que pueda exceder de dos afos. En

Area emisora Sustituye a Fecha de Elaboracion
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su caso debera pactarse la obligaciéon de ajustar los precios en forma proporcional a las variaciones
que presente la lista o el indice inflacionario que emite el Banco de México. La falta de retiro oportuno
de los bienes podra ser motivo de rescisién del contrato.

CUADRAGESIMA. - Las areas convocantes deberan solicitar en los procedimientos de enajenacion de
bienes tanto para el caso de sostenimiento de oferta y pago de los mismos, cheque certificado y/o de
caja a favor del Organismo.

CUADRAGESIMA PRIMERA. - Las donaciones deberan formalizarse mediante la celebracion de los
contratos respectivos.

a) En el clausulado se estableceran las previsiones para que los bienes se destinen al objeto para
el que fueron donados.

b) En ningin caso procederdn donaciones para su posterior venta por el donatario, al menos
durante un afo posterior a la firma del contrato.

c) La autorizacion de la donacién de bienes muebles se llevara a cabo de acuerdo a los siguientes

rangos:
MONTO AUTORIZA
De 0 a 500 UMA Comité de Bienes Muebles de TELECONM.
De 501 a 10,000 UMA El Director de Administracidén previa opinién de
Comité de Bienes Muebles de TELECOMM

d) En los casos en que la donacién requiera de la autorizacion del Organo de Gobierno, se remitira al
menos lo siguiente:

. Solicitud por escrito.

1. Identificacion del donatario y la determinacién de que se ajusta a los sujetos sefialados en
el articulo 133 de la Ley. Cuando se trate de asociaciones de beneficencia o asistencia,
educativas o culturales, asi como las que se prestan algiin servicio asistencial publico,
copia simple del acta constitutiva de dichas asociaciones o sociedades y sus reformas.

En ningtn caso procederan donaciones a asociaciones o sociedades de las que formen
parte el cényuge o los parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o
civiles, del o los servidores publicos que en cualquier forma intervengan en la donacién.

HIN Copia del dictamen de no utilidad de los bienes.

V. Constancia del dictamen favorable del Comité respectivo.

V. Copia de la autorizacién del Director de Administracién.

VL Relacion de los bienes a donar y su valor (indicando si se llevara a cabo a valor de
adquisicion o de inventario, uno u otro).

CUADRAGESIMA SEGUNDA. - Al Director de Administracion correspondera bajo su estricta
responsabilidad, autorizar la celebracién de operaciones de permuta, dacién en pago, transferencia,
comodato o destruccién de bienes muebles.

CUADRAGESIMA TERCERA. - La destruccion de bienes sélo podra ser autorizada por el Director de
Administracién.

Area emisora Sustituye a Fecha de Elaboracién
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a) Telecomm podra llevar a cabo la destruccion de bienes cuando:

L Por sus caracteristicas o condiciones entrafien riesgo en materia de seguridad,
salubridad o medio ambiente.

il Exista respecto de ellos disposicion legal o administrativa que la ordene.
. Exista riesgo de uso fraudulento, o

V. Habiéndose agotado los procedimientos de enajenacién viables, no exista persona
interesada.

b} La configuracion de cualquiera de las hipdtesis anteriormente sefialadas debera acreditarse
fehacientemente.

c) En los supuestos a que se refieren el inciso a), Telecomm a través de la Gerencia de
Almacenes, deberd observar las disposiciones legales o administrativas aplicables y la
destruccion se llevara a cabo en coordinacion con las autoridades competentes, de requerirse
normativamente.

d) La Gerencia de Almacenes invitara a un representante del Organo Interno de Control al acto de
destruccion de bienes, del que se levantara acta para constancia, misma que sera firmada por
los asistentes. .

CUADRAGESIMA CUARTA. - Los actos de disposicion final que realice Telecomm en sus
representaciones fuera del territorio nacional, se regiran en lo procedente por fa Ley y estas bases,
sin perjuicio de lo dispuesto por la legislacién del lugar donde se lleven a cabo.

a. Para el caso especifico de avallos, Telecomm a través de la Subdireccién de Recursos
Materiales vy Servicios Generales, los podra obtener de instituciones u otros terceros
capacitados legalmente para ello, segtin las disposiciones que resulten aplicables en el pais
de que se trate. Asimismo, para la determinacién del valor de sus vehiculos, podra utilizar
publicaciones equivalentes a la Guia EBC (Libro Azul) u otras referencias id6neas, dejando
constancia de ello en el expediente respectivo.

CUADRAGESIMA QUINTA. - Sélo después de que se haya formalizado y consumado la disposicién
final de los bienes conforme a estas Bases y demés disposiciones aplicables, procedera su baja, la
que también se debera llevar a cabo cuando el bien se hubiere extraviado, en definitiva, robado o
entregado a una institucidén de seguros como consecuencia de un siniestro, una vez pagada la suma
correspondiente.

El Gerente de Almacenes debera registrar las bajas en el Sistema informatico que se efectien,
sefialando su fecha, causas y demas datos necesarios para conocer con precision la disposicion final
de los bienes de que se trate.

~ CAPITULO YV
COMITE DE BIENES MUEBLES.

CUADRAGESIMA SEXTA. - El Titular del Organismo debera disponer el establecimiento del Comité de
Bienes Muebles respectivo, cuya integracion y funcionamiento se sujetaran a lo previsto en este
capitulo y en el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles de Telecomm.

CUADRAGESIMA SEPTIMA-. ElI Comité se integrara por el Director de Administracién, quien lo
presidira; el Subdirector de Recursos Materiales y Servicios Generales, quien fungira como Secretario
Ejecutivo, y los Directores de area, quienes fungiran como vocales con derecho a voz y voto. Fungiran
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como asesores, con derecho a voz y no a voto, el representante que, en su caso, designe la
Secretaria, uno de la Direccién de Asuntos Juridicos y uno del Organo Interno de Control.

a) Los miembros titulares del Comité podran nombrar cada uno a un suplente, el cual debera
tener el nivel inmediato inferior y sélo podra participar en su ausencia.

b) Los invitados que asistan a las sesiones para proporcionar o aclarar informaciéon de los
asuntos a tratar, tendran derecho a voz y no a voto.

CUADRAGESIMA OCTAVA. - Los documentos esenciales a que se refiere el pentlitimo parrafo del
articulo 141 de la Ley, son:

a} Dictamen de no utilidad para los casos de enajenacioén.

b) Solicitud o conformidad para donacion, permuta, dacién en pago o comodato de bienes,
suscrita por él o los interesados.

¢) Constancias que acrediten debldamente la contribucién del comodato con los programas del
Gobierno Federal, asi como la estrategia de control y seguimiento correspondiente.

d) Constancias que acrediten la procedencia e idoneidad de los solicitantes para ser
beneficiarios en los términos de los diversos supuestos previstos porla Ley,y

e) Relacion de los bienes objeto de la operacion y sus valores (de adquisicion; de inventario;
valor minimo o de avallo, segln resulte aplicable).

CUADRAGESIMA NOVENA. - En términos de lo dispuesto en los articulos 140 y 141 de la Ley, los
integrantes del Comité tendran las siguientes funciones y responsabilidades:

a) Presidente: Proponer al Comité el orden del dia de las reuniones ordinarias y extraordinarias;
coordinar y dirigir las reuniones del Comité y convocar.

b) Secretario Ejecutivo: Vigilar la correcta expedicion del orden del dia y del listado de los
asuntos que se trataran, incluyendo los documentos de apoyo necesarios; remitir a cada
integrante del Comité la documentacion de los asuntos a tratar en la reunién a celebrarse, asi
como levantar el acta correspondiente a cada sesion. Rechazar las solicitudes incompletas no
sustentadas y hacer comentarios pertinentes. También se encargara de registrar los acuerdos
y realizar su seguimiento, de resguardar la documentacion inherente al funcionamiento del
Comité, y de aquellas otras que le encomienden el Presidente o el Comité en pleno. Para el
mejor desempefo de sus funciones y responsabilidades, el Secretario Ejecutivo podra
auxiliarse de un Secretario Técnico.

¢) Secretario Técnico: asistira a las reuniones del Comité con derecho a voz y no a voto.

d) Vocales: Enviar al Secretario Ejecutivo los documentos de los asuntos que a su juicio deban
tratarse en el Comité; analizar la documentacion de la reunién a celebrarse; aprobar, en su
caso, el orden del dia; votar los asuntos con base en las constancias que obren en la carpeta
de trabajo respectiva y realizar las demas funciones que les encomienden el Presidente o el
Comité, y;

e) Asesores: Prestar oportuna y adecuada asesoria al Comité en el ambito de su competencia.
Los asesores no deberan firmar ningtin documento que contenga cualquier decisién inherente
a las funciones del Comité; Gnicamente suscribirdn las actas de cada sesidn como constancia
de su participacion,

QUINCUAGESIMA. - De acuerdo con lo dispuesto en los articulos 140 y 141 de la Ley, las reuniones
de los Comités se realizaran conforme a lo siguiente:
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a) Las sesiones ordinarias se efectuaran mensualmente, siempre que haya asuntos a tratar,
en caso contrario éstas se podran posponer y/o cancelar, dando aviso a los Vocales y
Asesores, con dos dias de anticipacion.

b) Sdlo en casos justificados, a solicitud del Presidente del Comité, se realizaran sesiones
extraordinarias.

¢) Invariablemente se debera contar con la asistencia del servidor publico que funja como
Presidente del Comité o de su suplente. Se entendera que existe quérum cuando asistan
como minimo la mitad mas uno de los miembros con derecho a voto; las decisiones se
tomaran por mayoria; en caso de empate, quien presida tendra voto de calidad.

d) Se considerard como asistencia la participacion de los miembros del Comité a través de
videoconferencias en tiempo real, lo cual deberd hacerse constar en el acta respectiva,
recabandose en su oportunidad las firmas correspondientes.

e) El orden del dia y los documentos correspondientes de cada sesidn se entregaran a los
integrantes del Comité cuando menos con dos dias habiles de anticipacién para
reuniones ordinarias, y de un dia habil para las extraordinarias. Dicha informacién podra
ser remitida utilizando medios magnéticos o a través de correo electrénico, siempre y
cuando se cumpla con los plazos establecidos.

f} Los asuntos que se sometan a la consideracion del Comité se presentaran en formatos que
contengan la informacion resumida de los casos a tratar en cada sesiodn, los que firmaran
en su caso, los miembros asistentes que.tengan derecho a voz y voto. De cada sesion se
levantara acta, la cual invariablemente deberad ser firmada por todos los que hubiesen
asistido, y

g) No se requerira que al inicio de cada ejercicio fiscal se lleve a cabo el protocolo de
instalacion o reinstalaciéon del Comité; bastara que cada afio se reinicie la numeracion de
las sesiones correspondientes.

QUINCUAGESIMA PRIMERA. - Para establecer Subcomités Estatales, se requerira la autorizacién del
Comité del Organismo con las facultades que les asigne este, el que establecera su integracion,
funciones especificas y la forma y términos en que deberan informar de sus actividades.

CAPITULO VI
DISPOSICIONES FINALES.

QUINCUAGESIMA SEGUNDA. - Cuando un servidor plblico extravie un bien, la Secretaria, a través del
Organo Interno de Control, podra dispensar el fincamiento de las responsabilidades en que incurra,
siempre que el responsable resarza el dafio ocasionado, mediante la reposicién del bien con uno igual
o de caracteristicas similares al extraviado, o haga el pago del mismo al valor que rija en ese momento
en el mercado para un bien igual o equivalente.

QUINCUAGESIMA TERCERA- Los participantes que adviertan actos irregulares durante los
procedimientos de venta podran invocar el recurso de revision establecido en la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo.

QUINCUAGESIMA CUARTA. - La Gerencia de Almacenes conservara en forma ordenada y sistematica
toda la documentacion relativa a los actos que realicen conforme a estas Bases, cuando menos por un
lapso de cinco afios, excepto la documentacién contable, en cuyo caso se ajustara a lo previsto por las
disposiciones aplicables, lineamientos, Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica y el
Reglamento de la misma.
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FORMATO 1 “PROGRAMA ANUAL DE DISPOSICION FINAL Y BAJA DE BIENES MUEBLES”

THLECOMUNCACIONES DEMEXICO
PROGRAMA ANUAL DE DISPOSICION FINAL Y BAJA DE BIENES MUEBLES
CEDULA DESOPORTE
TELECOMUNICACIONES DF MEXICO EJERCICIO
AREA:
| No. | CANTIDADDEBENES BENEY CANTIDAD BN ' ,
DISPOSICION | AUTORIZADOS Y FECHA DE UNIDAD DE TIPO DE KGS. PROGRAMACION DiSPOSICION | DETERMINACION
FINAL CUENTA CONTABLE | AUTORIZACION MEDIDA DESECHO | ESTIMADOS | PRIMERO | SEGUNDO | TERCERO | CUARTO FINAL DEL VALOR
1103
1104
1105
1106
CONSUMO
PAPRLY
CARTONA
DONARA LA
CONALITES
ELABORG REVISO AUTORZO
TCM-6330-F01-18
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TELECOMUNICACIONES DEMEXICO
PROGRAMA ANUAL DE DISPOSICION FINAL Y BAJA DE BIENES MUEBLES
e CEDULA DE SOPORTE
TELECOMUNICACIONES D MEXICO EJERCICIO )
AREAT ()
No. CANTIDAD DE BIENES BIENES Y CANTIDAD EN
DISPOSICION |  AUTORIZADOS Y FECHA DE UNIDAD DE TIPO DE KGS. PROGRAMACION  (13) DISPOSICION| DETERMINACION DEL
ANAL CUENTA CONTABLE | AUTORIZACION MEDIDA DESECHO | ESTIMADOS | PRIMERO | SEGUNDO | TERCERO | CUARTO | ANAL{14) VALOR {15)
3 vl ‘4 - {5) . :
@ ) )
) {4 ) ) {6} {1 &

1103

1104

1105

1106
CONSUMO 9

{10) {10)
PAPELY
CARTONA
DONAR ALA
CONALITEG {11}

{12) {12)

te) 1) T18)
ELABORO REVISO AUTORIZO
TCM-6330-F01-18
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO TCM-6330-F01-18
PROGRAMA ANUAL DE DISPOSICION FINAL
Y BAJA DE BIENES MUEBLES PARA EL EJERCICIO XXXX

1.- EJERCICIO FISCAL CORRESPONDIENTE.

2.- NOMBRE DE LA GERENCIA QUE REMITE LA INFORMACION.

3.- No. DE LA DISPOSICION AUTORIZADA POR LA GERENCIA DE ALMACENES.

4.-CANTIDAD DE BIENES AUTORIZADOS Y CUENTA CONTABLE.

5.- NUM. OFICIO Y FECHA EN LA QUE SE AUTORIZO LA DISPOSICION FINAL.

6.- CANTIDAD DE BIENES Y UNIDAD DE MEDIDA EN PIEZAS.

7.- TIPO DE DESECHO DE ACUERDO A LA LISTA DE VALORES MINIMOS (DESECHO FERROSO DE 1A,

2A., 3A., MIXTO CONTAMINADO, ETC.).
8.- CANTIDAD EN KGS. POR TIPO DE DESECHO.
9.- CANTIDAD TOTAL DE BIENES AUTORIZADOS EN LA DISPOSICION FINAL DE BIENES DE
CONSUMO.

10.- NUM. OFICIO Y FECHA EN LA QUE SE AUTORIZO LA DISPOSICION FINAL.

11.- CANTIDAD EN KGS. Y TIPO DE PAPEL QUE SE VA A DONAR A LA CONALITEG CON DISPOSICION
FINAL AUTORIZADA. '

12.- NUM. OFICIO Y FECHA EN LA QUE SE AUTORIZO LA DISPOSICION FINAL.

13.- ANOTAR EN QUE TRIMESTRE DEL ANO LLEVARA A CABO LA ENAJENACION. 1° (ENE., FEB. Y
MAR.) 2°(ABR., MAY.Y JUN.) 3°(JUL., AGO.Y SEP.) 4°(OCT., NOV.Y DIC.).

14.-TIPO DE ENAJENACION A REALIZAR (VENTA QUE INCLUYE ADJUDICACION DIRECTA,
INVITACION A CUANDO MENOS TRES), DONACION.

15.- ANOTAR EN BASE A QUE SE DETERMINA EL VALOR MINIMO DE VENTA.

16.- NOMBRE Y FIRMA DEL SERVIDOR PUBLICO QUE ELABORA EL PROGRAMA.

17.- NOMBRE Y FIRMA DEL SERVIDOR PUBLICO QUE REVISA EL PROGRAMA.

18.- NOMBRE Y FIRMA DEL SERVIDOR PUBLICO QUE AUTORIZA EL PROGRAMA.

Area emisora Sustituye a Fecha de Elaboracion
Bases Generales para el Registro, Afectacion,
GERENCIA DE ALMACENES % Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles de AGOSTO DE 2018
Telecomunicaciones de México. Agosto 2017.

XBEVISADO | § ENE WISy



HOJA No.
31 DE42

TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

BASES GENERALES PARA EL REGISTRO, AFECTACION, DISPOSICION FINAL

Y BAJA DE BIENES MUEBLES DE TELECOMUNICACIONES DE MEXICO NUMERO:

TCM-6330-D02-19

FORMATO 2 “DETERMINACION DEL VALOR MINIMO DE VEHICULOS”

FA g FOLIO
5( e A R E DETERVINACICN DEL. VALCRMNIVODEVEHCOULGS  [NIVERD
TELECOMUNICACIONES DE MEXICO FECHA ([DNMAAA)
CESCRPOCN {Vercay Lirea Mocela [Tipo No Eca:
Moiar: | Saie Placas: RFA
Acsaripdon Uhicadidn
VERIFICACION FISICA
QONCEPTO VA ReAl (OBSERVAOONES OONCEPTO (VI REAL |CESERVAOCONEY COONCEPTO  |WIAX] REAL CESERVAOONSS
A CARROCERA B0 Bjiss 08 Tarrbores 20
Aetes 05 Ces dbhijies 08 DOsocs 20
Biseles 02 Cddes cebdteria 05 D INIERCRES | 150
Cjuda * 120 Caturactrolnyect 20 1 Aceradr Q03 *
Claess 10 Qaxén Q5 Artera Q2
e 20 Quich 26 Asiertos 10
Qistdes Plettas 20 DOst od OS. 25 Caicaos 02
Defersas 20 Gareratr oAl 20 Hewdoes Qist. | 1.0
EspeoRetrovsar L. Q5 Made 20 Eroenceior Qa2
Fas aats Qa3 ) Monckock ) 30 EspgoReroisar | Q5
Facs Uniceces Q7 Pdess 10 Feodemao | 02
Linpiadoes 20 Filtros 05 CHo 10
Minjes Berices 10 Redadtr 20 Irst. Bécliica | 10
MecHlén Trasero 30 Reguiactor o15] UataceRdace. | 1.0
NMddires 08 TadnceAcdte 03 Uaedenets | 03
Peretyises 30 Tepon Redackr 1 MEnijes Interices | 20
Penilla 20 Irsp. ceNdles 10 Pdacade\Hce, | 02
Pugrtes 40 \ertilacor 10 Pecd Quch | 02
Sdpicadkrss 40 Irsp Vendmetos 20 Pedd frenes 02
Taged Gesdia 10 C SUBFENSICN 200 Paftnle ingior | 01
Tapince Gesdira 02 Armratigedoes 20 Redo 10
Tepores denedss 08 CjadeVeloddad 30 Reg 05
Tddo 20 Chesis (besticy) 30 Respddos 05
B MOICRY SST HLEC {00 Direccién 20 Tadeolrsturentd] 1.0
Backs 05 Haizs 20 Tepetes 01
Baeia 05 Meles 15 \kstidra 12
Bcira 10 Fesartes 10 Visgas Q1
Borback Gesdira 10 Rres 15 Vdate Drecaién | 1.0
BorbadeAga 18
CBERACONES &ENERALES FMU
TOAL 10000 (8 100
RESPONSABLE VERFICAICRFSICA FESPONSARLEMR . CALALLO VoBo
ENCARGADOTELAREA
TCM-6330-F02-18
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o 5 -~ RQ M
S S0 8SE DETERVINACICNDEL VALCRMNIVDDEVEHOULOS  [NIVEROD @

TELECOMUNICACIONES DE MEXICO FECHNY (D:YI\MMA) (3)
ESRPOCN (4 [Varcay Lirem MeHo [T No Eoa!
Mita: [Sarie Paczs. RFA
Ackariprien [G) Weddn  ©

VERIFICACION  FiSICA

CONEPTO VA REAL | ESERAOCNS]  OONEPTO. |V AL | CBSERVAOIONSS]  OONEPTO  [vaX] FEAL | CESERVAOONSS
A OFRROERA x4 O ) Bjiss 08 Tarboes | 20
Aelzs a5l © (10 Cies b Rjiss 08 Do 20
Bisdes Q2 Cdes deBaia 05 D INFERCRES | 150
Cjidla 20 Caturadcrolryect 20 Acgerty | Q3
Claers 110 . Gan 05 Atera 02
Qfe 20 Clutch 26 Asiegrics 10
Qisteles Plattes 20 Dst olvid 08 25 Cmicaes | 02
Deferses 20 Greadtr oAt 20 Heedres Qist. | 10
ExgoRdoisrla |05 Madha 20 Breecdr | Q2
Fas Qatos 03 Morotock 30 EspgoRdmisa | 05
Farcs Urickces a7 Pdess 10 FerodeMao | 02
Linpiadtres 20 Filtres T 05 Gito 10
Merijes Bdaiaes 10 Redlectr 20 It Béctica | 10
Mecklion Tresso 30 Reglactr 06 UsrtaceRdcc | 10
Mid.rzs 08 TadndeAcite a3 UaeeRets | 03
Paziss 30 Taxn Redackr 01 Merijes Interiaes | 20
Parila 20 Irsp ceNdes 10 Pdacace\dos | 02
Reriss 40 Vertilactr 10 PeH Quch | Q2
Sdricadsras 40 Irsp Mendrretmes 20 ReH Fes | 02
TaqedeGsdina 10 C SEPREN 20 Panliz Ineiar | Q1
TaxnceGsdira 02 Arortig cres 20 Reddo 10
TporesceReds 08 Cjads \eoddd 30 Rig Q05
Tdch 20 Cresis (bestictr) 30 Repdds | 05
B MOICRYSST BEC |00 Drecdién 20 Tedeolnsumentd| 10
Bavks a5 Uaries 20 Tapetes Q1
Bagia as Malles 15 Vestidrm | 12
Bcira 10 Resartes 10 \iseas a1
BorbaceGdira 10 Rres 15 \Werte Drecdién | 10
BrbaceAgE 18
CBSERAOONESCENERNES (1) FVUAID

TORL: 1000 (11) 100
CALQIOVACRMNNOTE AALLD: (1Y (4
RESPCNSAH E VERACACRASICA FESFONSARE DR CALALLO \hEa
f (5 (18 ENDARGADODEL AREA
1)

TCM-6330-F02-18

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO TCM-6330-F02-18
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10)

11)

12)

“DETERMINACION DEL VALOR MINIMO DE VEHICULOS”

FOLIO
NUMERO CONSECUTIVO PARA EL CONTROL INTERNO DE LA DEPENDENCIA.

FECHA DE LLENADO DEL FORMATO.

DESCRIPCION COMPLETA CONFORME A LA TARJETA DE CONTROL (MARCA, LINEA,
MODELO, TIPO, NUMERO ECONOMICO, MOTOR, SERIE, PLACAS Y EN SU CASO, NUMERO DEL
REGISTRO FEDERAL DE AUTOMOVILES).

NOMBRE DEL AREA DONDE ESTUVO ADSCRITO EL VEHICULO.

LOCALIZACION DEL VEHICULO.

CALIFICACION REAL DE CADA UNO DE LOS SISTEMAS QUE INTEGRAN LA UNIDAD.
(CARROCERIA, MOTOR Y SISTEMA ELECTRICO, SUSPENSION E INTERIORES).

EJEMPLO:(Aletas0.5) +(Biseles 0.0, Obs. Rojos) + (Cajuela 2.0) + (Calaveras 1.0) +
(Cofre2.0) + (Cristales puertas 1.5, Obs. Uno esta estrellado) + (Defensas 3.0) +
{Espejos laterales 0.0) + (Faros cuartos 0.3) + (Faros unidades 0.7) + (Limpiadores
2.0) + (Manijas exteriores 1.0) + (Medallén 3.0) + (Molduras 0.0, Obs. no tiene) +
(Parabrisas 3.0 + (Parrilla 2.0) + (Puertas 4.0) + (Salpicaderas 4.0) + (Tapén de
gasolina 0.2) + Tapones de ruedas 0.4, Obs. Solo tiene dos) + Toldo 2.0) =
CARROCERIA 32.6.

NOTA: La calificacién maxima que se le puede dar al sistema de CARROCERIA
sera de 35.0.

OBSERVACIONES PARA CADA SISTEMA.
CALIFICACION DE CADA PARTE QUE COMPONE LOS SISTEMAS, DE ACUERDO AL ESTADO
FISICO EN QUE SE ENCUENTRA, EN RELACION A LA PUNTUACION MAXIMA.

EJEMPLO: La calificaciéon maxima de la parrilla es de 2.0, pero en caso de estar
estrellada la real seria de 1.5 y de no tenerla 0.0.

Por otro lado, en caso de que alguna parte no le sea aplicable al tipo de vehiculo que se
verifica (como podrian se las aletas, muelles, reloj), la calificacion que se indicara sera la
maxima.

OBSERVACIONES PARA CADA PARTE DE LOS SISTEMAS. - INVARIABLEMENTE SE DEBER/’S\N
ANOTAR LAS CAUSAS POR LAS QUE, EN SU CASO, SE DISMINUYA LA CALIFICACION
MAXIMA PARA CADA PARTE DE LOS SISTEMAS.

EJEMPLO: Biseles — rotos.
SUMA DEL TOTAL DE CADA UNO DE LOS SISTEMAS Y OBTENCION DEL FACTOR DE VIDA
UTIL.
EJEMPLO: A+B+C+D = FACTOR DE VIDA UTIL ~
100

OBSERVACIONES GENERALES.

Area emisora Sustituye a Fecha de Elaboracion
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NOTA: En caso de que se trate de vehiculos equipados, se debera tomar como base para el
calculo del valor minimo el que aparece para este tipo de unidades en la Guia EBC o Libro Azul
(Guia de Informacion a Comerciantes de Automodviles y Camiones y Aseguradores de la
Republica Mexicana).

13) CALCULO VALOR MINIMO:

FORMULA:
Precio de Venta + Precio de compra Valor Factor de VALOR
(EBC) (EBC) = Promedio X Vida atil =  MINIMO
2

14) VALOR MINIMO CON NUMERO Y LETRA.
15) NOMBRE Y FIRMA DEL SERVIDOR PUBLICO RESPONSABLE DE LA VERIFICACION FiSICA.
16) NOMBRE Y FIRMA DEL SERVIDOR PUBLICO RESPONSABLE DEL CALCULO.

17) NOMBRE Y FIRMA DEL SERVIDOR PUBLICO ENCARGADO DEL AREA.

Area emisora Sustituye a Fecha de Elaboracién
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FORMATO 3 “DICTAMEN DE NO UTILIDAD”

TELECOMUNICACIONES OE MEXICO

[ UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE ELABORA EL DICTAMEN

[ FECHA DE ELABORACION:

DICTAMEN DE NO UTILIDAD

[ No. DE DICTAMEN / ANO:

/ DATOS GENERALES DEL BIEN MUEBLE DE ACTIVO FIJO
CUENTA INVENTARIAL:

NOMBRE DEL AREA EN DONDE SE UBICA EL BIEN:

}

J

)
™

IDENTIFICADOR DE GRUPO:

DESCRIPCION DEL BIEN MUEBLE DE ACTIVO FIJO

SERIE: MARCA:
PLACAS: MODELO: MOTOR:
CANTIDAD: UNIDAD DE MEDIDA:

WERO DE INVENTARIO:

DIAGNOSTICO

INFORMACION COMPLEMENTARIA QUE SE ESTIME NECESARIA).

(DESCRIPCION DE MANERA CLARA Y CONTUNDENTE DE PORQUE LOS BIENES NO SON UTILES, EN TERMINOS DE L.O QUE SENALA EL
GLOSARIO DE TERMINOS EN BIENES NO UTILES DE LAS BASES GENERALES PARA EL REGISTRO, AFECTACION, DISPOSICION FINAL Y
BAJA DE BIENES MUEBLES DE TELECONUNICACIONES DE MEXICO VIGENTES. EN SU CASO, LA DETERMINACION DE S1 SE URICAN EN
LOS SUPUESTOS DEL CUARTO PARRAFO DEL ARTICULO 131 DE LA LEY GENERAL DE BIENES NACIONALES, OBSERVACIONES.-

/\

N

/DEBIDO A SU DIAGNOSTICO SE DETERMINA SU DESTINO FINAL COMO:

DESECHO O UNIDAD ]

ESPECIFICAR CLARAMENTE LAS RAZONES POR LAS CUALES SE CONSIDERA EL BIEN COMO DESECHO O UNIDAD:

J\

e
/

_/
\

ELABORA EL DICTAMEN AUTORIZA EL DICTAMEN
NOMBRE, CARGO NOMBRE, CARGO
Y FIRMA Y FIRMA

/

TCM-6330-F03-18
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TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

[ UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE ELABORA EL DICTAMEN \ZJ

[ FECHA DE ELABRORACION: @J

[ No. DE DICTAMEN / ANO: @J
AN
/ @ DATOS GENERALES DEL BIEN MUEBLE DE ACTIVO FlJO \

CUENTA INVENTARIAL:

DICTAMEN DE NO UTILIDAD

NOMBéE DEL AREA EN DONDE SE LjB!CA EL BIEN:

IDENTIFICADOR DE GRUPO:

@ DESCRIPCION DEL BIEN MUEBLE DE ACTIVO FLJO

~ SERIE: MARCA:
PLACAS: @ MODELO: MOTOR:
CANTIDAD: m

b UNIDAD DE MEDIDA:
- 8
WERO DE INVENTARIO: m

DIAGNOSTICO

(DESCRIPCION DE MANERA CLARA Y CONTUNDENTE DE PORQUE LOS BIENES NO SON UTILES, EN TERMINOS DE LO QUE SENALA EL
GLOSARIO DE TERMINOS EN BIENES NO UTILES DE LAS BASES GENERALES PARA EL REGISTRO, AFECTACION, DISPOSICION FINAL
Y BAJA DE BIENES MUEBLES DE TELECOMUNICACIONES DE MEXICO VIGENTES. EN SU CASO, LA DETERMINACION DE SI SE UBICAN
EN LOS SUPUESTOS DEL CUARTO PARRAFO DEL ARTICULO 131 LA LEY GENERAL DE BIENES NACIONALES. OBSERVACIONES.-
INFORMACION COMPLEMENTARIA QUE SE ESTIME NECESARlA)(QE)

/DEBIDO A SU DIAGNOSTICO SE DETERMINA SU DESTINO FINAL COMO: \

O

ESPECIFICAR CLARAMENTE LAS RAZONES POR LAS CUALES SE CONSIDERA EL BIEN COMO DESECHO O UNIDAD:

DESECHOS D UNIDADES

/ ELABORA EL DICTAMEN @ AUTORIZA EL DICTAMEN @ \

NOMBRE, CARGO NOMBRE, CARGO
Y FIRMA Y FIRMA

e J

TCM-6330-F03-18

Area emisora Sustituye a Fecha de Elaboracién
Bases Generales para el Registro, Afectacion,
GERENCIA DE ALMACENES Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles de AGOSTO DE 2018
LY Telecomunicaciones de México. Agosto 2017.
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—

w N
e —

£

6)
7)
8)
9)

10)

11)

12)

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO TCM-6330-F03-18
“DICTAMEN DE NO UTILIDAD”

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE ELABORA EL DICTAMEN.
FECHA DE ELABORACION.
NUMERO DEL DICTAMEN (NUMERO CONSECUTIVO / ANO).
DATOS GENERALES QUE IDENTIFIQUEN EL BIEN MUEBLE (CUENTA INVENTARIAL,
NOMBRE DEL AREA DE LA BAJA, IDENTIFICADOR DE GRUPO).
DESCRIPCION DEL BIEN MUEBLE (MARCA, MODELO, SERIE, ENTRE OTROS), O EN SU
CASO ESPECIFICAR SI ANEXA RELACION DE BIENES MUEBLES.
CANTIDAD.
UNIDAD DE MEDIDA. °
NUMERO DE INVENTARIO.
DESCRIPCION DE MANERA CLARA Y CONTUNDENTE DE POR QUE LOS BIENES NO SON
UTILES:
a) CUYA OBSOLENCIA O GRADO DE DETERIORO IMPOSIBILITA SU
APROVECHAMIENTO EN EL SERVICIO.
b)  AUN FUNCIONALES PERO QUE YA NO SE REQUIEREN PARA LA PRESTACION
DEL SERVICIO.
c) QUE SE HAN DESCOMPUESTO Y NO SON SUSCEPTIBLES DE REPARACION.
d) QUE SE HAN DESCOMPUESTO Y SU REPARACION NO RESULTA RENTABLE.
e) QUE SON DESECHOS Y NO ES POSIBLE SU REAPROVECHAMIENTO.
f) QUE NO SON SUSCEPTIBLES EN EL SERVICIO POR CAUSA DISTINTA A LAS
SENALADAS.

(DE CONFORMIDAD CON LO QUE SENALA EL GLOSARIO DE TE'RMINO§ DE LAS
BASES GENERALES PARA EL REGISTRO Y AFECTACION Y DISPOSICION FINAL
DE TELECOMM.

DETERMINACION SI LOS BIENES QUE SE DICTAMINAN AUN NO SON CONSIDERADOS

COMO DESECHOS, O BIEN SE ENCUENTRAN CON ESTA CARACTERISTICA. EN SU CASO
LA DETERMINACION DE Si SE UBICA EN LOS SUPUESTOS DEL CUARTO PARRAFO DEL
ARTICULO 131 DE LA LEY GENERAL DE BIENES NACIONALES. INFORMACION
COMPLEMENTARIA QUE SE ESTIME NECESARIA.

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DE QUIEN ELABORA EL DICTAMEN DE CONFORMIDAD LA
VIGESIMA PRIMERA DE LAS PRESENTES BASES.

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DE QUIEN AUTORIZA EL DICTAMEN DE NO UTILIDAD, PARA
EL AREA CENTRAL EL RESPONSABLE DE LOS RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES Y EN EL. GERENCIAS ESTATALES SERA EL RESPONSABLE EL GERENTE
REGIONAL O ESTATAL.

Area emisora Sustituye a Fecha de Elaboracion
Bases Generales para el Registro, Afectacion,
GERENCIA DE ALMACENES \ Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles de AGOSTO DE 2018
Telecomunicaciones de México. Agosto 2017.
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Y BAJA DE BIENES
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MUEBLES DE TELECOMUNICACIONES DE MEXICO TCM-6330-D02-19

GLOSARIO DE TERMINOS

PARA LA APLICACION DE LAS PRESENTES BASES SE ENTENDERA POR:

ACTIVO FIJO:

AFECTACION:

AVALUO:

BAJA DE
BIENES MUEBLES:

BIENES:

BIENES
INSTRUMENTALES:

BIENES DE
CONSUMO:

BIENES NO
UTILES:

CABM:
COMITE:

COMODATO:

Son todas aquellas inversiones que la entidad hace en bienes tangibles o
intangibles con caracter permanente o semipermanente y con el propésito de
usarlos y no venderlos.

La asignacién de los bienes muebles a un area, persona ylo servicio
determinado.

El resultado del proceso de estimar el valor de un bien, determinado la medida
de su poder de cambio en unidades monetarias y a una fecha determinada, es
asimismo un dictamen técnico en el que se indica el valor de un bien a partir
de sus caracteristicas fisicas, su ubicacion, su uso y de una investigacion y
analisis de mercado.

La cancelacidn del registro de un bien mueble en el inventario de TELECOMM,
una vez consumada su disposicién final o cuando el bien se hubiere
extraviado, robado o siniestrado.

Los bienes muebles de propiedad federal que estan al servicio en
Telecomunicaciones de México. Se ubican también dentro de esta definicién
los bienes muebles que, por su naturaleza, en los términos del articulo 751 del
Codigo Civil Federal, se hayan considerado como inmuebles y que hubieren
recobrado su calidad de muebles por las razones que en el mismo precepto se
establecen.

Los considerados como implementos o medios, para el desarrollo de las
actividades que realiza el Organismo, siendo susceptibles de la asignacién de
un namero de inventario y resguardo de manera individual dada su naturaleza
y finalidad en el servicio.

Los que por su utilizacidon en las actividades que realiza el Organismo, tienen
un desgaste parcial o total y son controlados a través de un registro global en
los inventarios, dada su naturaleza y finalidad en el servicio.

Son aquellos: A) cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilita su
aprovechamiento en el servicio. B} AUn funcionales pero que ya no se
requieren para la prestacion del servicio. C) Que se han descompuesto y no
son susceptibles de reparaciéon. D) Que se han descompuesto y su reparacién
no resulta rentable. E) Que son desechos y no es posible su
reaprovechamiento. F) Que no son susceptibles en el servicio por una causa
distinta a las sefaladas.

El Catalogo de Bienes Muebles.
Comité de Bienes Muebles de TELECOMM.

Contrato por el cual uno de los contratantes se obliga a conceder

Area emisora

Sustituye a Fecha de Elaboracién

GERENCIA DE ALMACENES

Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles de AGOSTO DE 2018

Bases Generales para el Registro, Afectacion,
? | Telecomunicaciones de México. Agosto 2017.
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CONALITEG:

DACION EN
PAGO:

DESECHOS:

DESINCORPORACION
PATRIMONIAL.:

DESTRUCCION:

DICTAMEN DE
NO UTILIDAD:

DISPOSICION
FINAL:

DONACION:

ENAJENACION:

INSTITUTO
LEY:

LISTA:

NORMAS:

ORGANISMO:

ORGANO DE
GOBIERNO:

PERMUTA:
PROCEDIMIENTO
DE VENTA:

REASIGNACION DE

gratuitamente el uso de una cosa no fungible, y el otro contrae la obligacion
de restituirla.

Comision Nacional de Libros de Texto Gratuitos.

Es una forma de extincidon de las obligaciones, en virtud de que el acreedor
acepta y recibe una prestacion distinta a la pactada. En caso de no aceptarse
en cumplimiento de la obligaciéon, solamente extinguird la deuda hasta el
monto liquido que represente el bien entregado o cedido por el deudor.

Entre otros, los residuos, desperdicios restos y sobras de los bienes.

La separacién de un bien del patrimonio del Gobierno Federal.

Extincion fisica de los bienes inaplicables al servicio.

El documento en el que se describe el bien y se acreditan las causas de no
utilidad de acuerdo a lo dispuesto en el concepto de Bienes No Utiles.

El acto a través del cual se realiza la desincorporacion patrimonial
{enajenacién o destruccién).

Acto juridico por el cual TELECOMM entrega o recibe la propiedad de un bien
mueble a titulo gratuito.

La transmisién de la propiedad de un bien, como es el caso de la venta,
donacion, permuta y dacién en pago.

Instituto de Administracion y Avaliios de Bienes Nacionales.
Ley General de Bienes Nacionales.

Lista de valores minimos que publica bimestralmente la Secretaria en el Diario
Oficial de la Federacion.

Normas Generales para el Registro, Afectacién, Disposicién Final y Baja de
Bienes Muebles de la Administracién Publica Federal Centralizada.

El Organismo publico descentralizado Telecomunicaciones de México.

A la junta de gobierno del Organismo.

Al contrato por medio del cual cada una de las partes transmite a la otfra la
propiedad de una cosa a cambio de la que a su vez recibe en propiedad.

L.os de licitacién pulblica, subasta, invitacién a cuando menos tres personas y
adjudicacion directa.

Accidén de enviar o recibir de las distintas areas y/o Gerencias del Organismo

Area emisora

Sustituye a Fecha de Elaboracién

GERENCIA DE ALMACENES

Bases Generales para el Registro, Afectacion,
Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles de
Telecomunicaciones de México. Agosto 2017.
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BIENES: bienes inventariales para su uso, aprovechamiento o reaprovechamiento ylo
que por razones del servicio sea necesario efectuar.

REAPROVECHAMIENTO: Emplear atilmente en su totalidad o en algunas de sus partes, un bien mueble
inventariable y/o de consumo.

SECRETARIA: La Secretaria de la Funcion Plblica a través de la unidad de normatividad de
adquisiciones, obras ptiblicas, servicios y patrimonio federal.

TITULAR DE LA Servidor publico, responsable del control y manejo del inventario de los
CUENTA bienes instrumentales y de consumo, asignados por los responsables del
area.

TELECOMM: Telecomunicaciones de México.

UMA Unidad de Medida y Actualizacién

UNIDADES Las contempladas en el articulo 18 del Estatuto Organico de
ADMINISTRATIVAS: Telecomunicaciones de México.

VALOR DE Es el valor original con que se adquieren los bienes por el Organismo, mismos
ADQUISICION: que deberan contar con los descuentos si los hubiere y sin considerar los

impuestos correspondientes.

VALOR PARA El valor especifico, asighado por el responsable de los recursos materiales,
VENTA: para instrumentar la venta de bienes, con base al valor minimo.
VALOR MINIMO: El valor general o especifico que fije la Secretaria o para el cual esta

establezca metodologia que lo determine, o el obtenido a través de avalud.

VALUADOR: Las Instituciones de Crédito, los corredores pulblicos u otros terceros
acreditados o capacitados, considerando dentro de estos ultimos al instituto
de administracién y avallios de bienes nacionales.

VEHICULOS: Los vehiculos terrestres.
Area emisora Sustituye a Fecha de Elaboracién
Bases Generales para el Registro, Afectacion,
GERENCIA DE ALMACENES Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles de AGOSTO DE 2018
Telecomunicaciones de México. Agosto 2017.
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CONTROL DE ACTUALIZACION DEL DOCUMENTO

ACTUALIZACION
No.Y FECHA

ELABORO

REVISO

APROBO

MOTIVO DE LA
ACTUALIZACION

Presentacion del
documento

Febrero de 2016

Lic. José
Alejandro Alva
lhiguez

Gerente de
Almacenes

Lic. Maria
Guadalupe
Serrano Zarifiana

Subdirectora de
Recursos
Materiales y
Servicios
Generales

Lic. Gabriel
Salinas Caso

Director de
Administracion
Financiera

El presente documento
sustifuye a las “Bases
Generales para el
Registro, Afectacién
Disposicién Final y Baja
de Bienes Muebles de
Telecomunicaciones de
México” TCM-6303-D03-
10 (Cuarta actyalizacién
de fecha 15 de
diciembre de 2010, en
virtud de que, a partir de
enero de 2015, se
actualizé la “Estructura
Organica de
TELECOMM”.
Actualizacion al
documento derivado de
la Auditoria 18/2013
Observacion 2,3y 4

Primera
Actualizacion

Agosto de 2017

Lic. José
Alejandro Alva
Ifiguez

Gerente de
Almacenes

Guadalupe Lopez
Lopez

Subdirectora de
Recursos
Materiales y
Servicios
Generales

Lic. Gabriel
Salinas Caso

Director de
Administraciéon
Financiera

El presente documento
sustituye a las “Bases
Generales para el
Registro, Afectacion,
Disposicién Final y Baja
de Bienes Muebles de
Telecomunicaciones de
México”
TCM-6303-D02-16 de
fecha 29 de febrero de
2016, Similitud a las
Normas Generales para
el Registro, Afectacion,
Disposicion Final y Baja
de bienes muebles de la
SFP, en formatos,
numeracion y contenido
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responsabilidades a los
servidores publicos que
realizaran las funciones.
Todas las menciones al
salario minimo, se
entenderan referidas, a
la Unidad de Medida y

Area emisora

Sustituye a

Fecha de Elaboracién

Bases Generales para el Registro, Afectacion,
Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles de
Telecomunicaciones de México. Agosto 2017.
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Actualizacion. de
acuerdo a lo seialado
en el tercero transitorio
del Decreto que
reforma y adiciona
diversas disposiciones
de la Constitucion
Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, en

materia de
desindexacién del
salario minimo

publicada en el DOF el
dia 27 de enero de
2016.

Segunda Lic. José Guadalupe Lépez Lic. Gabriel
Actualizacién Alejandro Alva Lépez Salinas Caso
lhiguez
Agosto de 2018
Gerente de Subdirectora de Director de
Almacenes Recursos Administracion
Materiales y
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El presente documento
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México”
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Area emisora Sustituye a
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Bases Generales para el Registro, Afectacion,
Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles de
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